
 

 

設  計  書（金額なし） 
 

１ 件     名  令和２年度 紙版「庁内報」広告枠売渡し         

 

 

２ 履 行 場 所  横浜市市民局広報相談サービス部広報課               

 

 

３ 履行期間   ■期間 令和２年４月 15日から令和３年３月 31日まで 

         （2020年５月号から 2021 年３月号まで） 

  又は期限   □期限 令和  年  月  日まで 

 

 

４ 契約区分   ■確定契約  □概算契約 

 

 

５ その他特約事項   特になし                            
                                           

                                           

                                           

 

 

６ 現場説明   ■ 不要                              

         □ 要（  月  日  時  分、 場所            ） 

 

 

７ 業務概要  仕様書のとおり                             
                                           

                                           

                                           

                                           



  

内訳書 

 

 

名  称 

 

 

数  量 

 

単 位 

 

単 価（円） 

 

金 額（円）税抜 

 

摘 要 

 

１ 広告料 
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合計    

 
 

 

 

消費税及び 

地方消費税額    

  
契約代金

額 
   

 



様式Ｂ－５ 

印刷物広告掲載仕様書 
 

「庁内報」（横浜市職員向け広報紙）に広告を掲載する事業者を以下のとおり募集します。 

 

■対象印刷物 
名 称 「庁内報」（横浜市職員向け広報紙） 

内 容 

 約 50,500 人いる横浜市役所の全職員・嘱

託員および市会議員に向けて、毎月発行す

る市職員向け広報紙です。旬な市政情報や

職員必携情報などを掲載し、職員間のコミ

ュニケーションツールとなっています。 

規格 
判 型 Ａ３判（Ａ２判２つ折り） 

ページ数 ４ページ 

発 行 部 数 50,500 部（１回あたり） 

発 行 頻 度 
月１回（全 11回／令和２年５月号～令和３

年３月号） 

発 行 予 定 毎月 15 日（休庁日にあたる場合は翌開庁日） 

配 布 期 間 
令和２年５月 15 日 

～令和３年３月 15日（計 11回発行予定） 

配 布 方 法 

(対象者・場所等) 

約 50,500 人の職員等に毎月１部ずつ直接配

布します。 

市役所や 18 区役所で働く職員をはじめ、市

立小・中・高等学校の教職員や病院職員、

大学職員、消防署員、市営地下鉄やバスの

運転士などが含まれ、幅広い職種の職員に

読まれる媒体です。 

 

■広告内容 
掲載場所 スペース（縦×横） 枠数 色数 予定価格 

表４面・下段 130mm × 270mm １枠（全 11か月） スミ１色 公表しません 

※ 毎月異なる原稿でも可能です。 

※ 当該スペースを４分割して、それぞれ異なる内容の原稿を掲載することも可能です。 

 

■広告掲載に関する条件 

横浜市広告掲載要綱、横浜市広告掲載基準その他の広告関連規程を遵守してください。 

 

■原稿の制作等 

初稿および最終入稿締切 次ページ「令和２年度 庁内報発行スケジュール」のとおり 

※ 原稿内に、「広告」である旨を明記してください。 

※ 広告料には制作費（版下・デザイン）は含んでおりません。完全データにて入稿してください。 

（最終入稿データ形式：イラストレーター、文字はアウトライン化） 

※ 初稿作成前に、広告主審査を受けてください。広告主の業種等によっては、掲載できない場合があり

ますので、予めご了承ください。 

※ 初稿入稿締切までに 初稿をＰＤＦ形式 で提出し、原稿内容の審査を受けてください。 

広告掲載基準等に基づき、広告内容等の修正をお願いする場合がありますので、あらかじめご了承く

ださい。 

※ 最終入稿締切までに審査が完了した原稿（イラストレーターデータ）を提出してください。 

※ 入稿締切までに原稿をご提出いただけない場合には、広告を掲載できないこととなりますが、 

その場合であっても広告料はお支払い頂きますのでご留意ください。       
 

 

▼画像：令和２年１月発行分 
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＜参考＞ 令和２年度 庁内報発行スケジュール 

5月号 4月20日 月 4月22日 水 17時 4月30日 木 5月15日 金

6月号 5月11日 月 5月25日 月 14時 6月3日 水 6月15日 月

7月号 6月10日 水 6月24日 水 14時 7月3日 金 7月15日 水

8月号 7月8日 水 7月22日 水 14時 8月4日 火 8月17日 月

9月号 8月11日 火 8月25日 火 14時 9月3日 木 9月15日 火

10月号 9月8日 火 9月24日 木 14時 10月5日 月 10月15日 木

11月号 10月9日 金 10月23日 金 14時 11月4日 水 11月16日 月

12月号 11月9日 月 11月24日 火 14時 12月3日 木 12月15日 火

1月号 12月3日 木 12月17日 木 14時 12月28日 月 1月15日 金

2月号 1月6日 水 1月22日 金 14時 2月2日 火 2月15日 月

3月号 2月4日 木 2月19日 金 14時 3月3日 水 3月15日 月

令和2年度 庁内報発行スケジュール

初校入稿
（広報課への原稿確認）

最終入稿
（デザイン会社への入稿）

校了

★初稿入稿は最終入稿の10営業日前
★最終入稿は校了日の7営業日前

※お盆（8月）、年末年始（12・1月）などは契約する印刷会社との調整により、校了日のスケジュールが変更となる可能性が
あります。
※発行日以外のスケジュールについては、協議の上、変更することも可能です。

3年

2年

発行
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