質 問 回 答 書

件　　名　「GREEN×EXPO 2027」市民向けシンポジウム運営委託　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	質　問
	回　答

	P.4 5.シンポジウム開催概要 
・設営は前日でしょうか。
・設営と撤去の想定時間はお教えいただけますでしょうか。
	設営は当日午前中を見込んでいます。設営時間（想定）は下記のとおりです。
・設営時間　３時間程度
・撤去時間　２時間程度

	P.5 6.委託内容 
(1)-イ
告知用開催案内チラシの版下作成を行う。
・受託者では版下データ作成までで、印刷や配布は委託者対応でしょうか。

	貴見のとおりです。

	P.5 6.委託内容 
(1)-ケ
参加者申込は定員到達で受付終了ということは先着順という解釈でよろしいでしょうか
	[bookmark: _GoBack]現時点では先着順としておりますが、申込状況に応じて変更となる場合があります。

	P.5 6.委託内容 
(2)
・会場費用は受託者負担でしょうか。
・もし会場費用が委託者負担の場合、会場で対応いただける業務範囲をお教えいただけますでしょうか。
	会場費用は委託者にて負担します。会場が担う業務範囲については、契約後に関係者にて別途協議します。

	P.6 6.委託内容 
(2)-ケ
必要人員の配置について、２階席も使用する予定はございますか？
	現時点では２階席を使用する予定はありません。ただし、早期に定員数に達する場合などについては２階席を使用し参加者数を増やすことも想定しています。

	P.6 6.委託内容 
(2)-ス
登壇者（基調講演１名、コーディネーター１名、パネリスト３名程度）の手配
・どのような方を想定されていますでしょうか。大学教授など。
	学識者や企業の役員、著名人等を想定しています。

	P.6 6.委託内容 
(3)
・撮影は写真カメラマン1名、動画カメラマン1名体制の認識でよろしいでしょうか。
・動画はカメラ1台の想定でよろしいでしょうか。
・動画編集の際、字幕は必要でしょうか。
	動画については専属のカメラマンを配置してください。写真について専属のカメラマンは想定しておりません。完了報告書用の写真を撮影できる体制の確保をお願いします。
動画カメラは会場全体の様子や発言者の様子を撮れる体制を確保してください（カメラ２～３台程度を想定）。
字幕編集は不要です。




以上
