
 

 

横浜市国際局 会計年度任用職員 募集要項 

 

 

１ 応募資格 

（１）母語レベルの英語を習熟していること 

（英語での公文書作成ができる能力、協議可能なレベルの会話能力及び調整能力があること） 

（２）日本語による意思疎通が良好に図れること 

※ 応募資格に国籍は問いません。 

   ※ 語学能力を示す証明書（日・英・その他の言語）がある場合は、提出してください。 

   ※ 通訳・翻訳業務の経験がある場合は、内容を記載してください。 

（３）地方公務員法第 16条等に定める欠格事由に該当しないこと 

   ※ 欠格事由については、申込書で確認してください。 

  

２ 勤務条件 

（１） 勤務日    週４日（土曜日、日曜日、祝日、年末年始及び週１日指定する日を除く） 

（２） 勤務時間   30時間／週 （午前８時３０分～午後５時００分）（うち休憩時間 60分） 

（３） 賃金     28万 4,500円／月額 

（令和６年度予定額。任用期間中に制度改正等により変更となる可能性があ

ります。） 

（４） 手当等    期末手当（本市基準に従う）、通勤費用（実費相当額 ※上限あり）等別途支給 

（５） 社会保険等  雇用保険、厚生年金、健康保険（横浜市共済組合）、市職員厚生会任意加入 

（６） 休暇     年次休暇、夏季休暇等 

※ その他勤務条件等は横浜市会計年度任用職員の給与及び費用弁償に関する条例等の関連

規定に基づきます。 

 

３ 業務内容 

（１） 区局連携支援 

    公文書の通訳・翻訳依頼や視察・国際会議対応など言語面のサポート 

（２） 都市間連携事業等の支援 

外国機関等との英語による連絡調整・協議、賓客の接遇、視察対応等 

（３） 横浜市政の外国語による情報発信 

    ウェブサイトや facebookの英語コンテンツ等の作成及びプロモーションの実施 

（４） 横浜市職員への語学研修の企画・立案、実施 

    行政実務に役立つビジネス英語の研修を実施 

（５） 外国語メディア等からの情報収集 

    本市国際政策に関係する海外諸都市や国際関係機関等の動向に関する情報の収集、分析、 

レポートの作成 



 

 

（６） 災害対応業務 

    市域内で震度５強以上の地震が起こったり、津波警報・大津波警報が発生したりするなど、 

全職員が災害対応業務に従事するため動員となる「５号配備」体制となったとき、通常の勤

務時間内において基本的な補助業務を実施 

 

４ 勤務場所 

  横浜市中区本町６丁目 50番地の 10 横浜市役所国際局（31階） 

 

５ 雇用期間 

  令和６年４月１日から令和７年３月 31日 

  （勤務成績が良好な場合、再度、任用する場合があります（最大４回）。） 

 

６ 募集内容 

（１） 募集人数  １人 

（２） 選考方法  申込書類による第一次選考の上、第二次選考として面接を実施します。 

         （面接は主に日本語で行いますが、語学（英語）能力の確認として、 

英語での会話も若干程度行う予定です。） 

（３） 申込書類 

ア （必須）会計度任用職員申込書：所定の様式（日本語で記載してください） 

イ （必須）面接カード：所定の様式（日本語で記載してください） 

ウ  （任意）語学能力を確認できる書類のコピー（TOEIC、日本語能力検定試験のスコア等） 

※ ア、イについては、横浜市ウェブサイトからダウンロード、印刷ができます。 

https://www.city.yokohama.lg.jp/city-info/saiyo-jinji/sonota-

boshu/kaikeinendoninyou/kokusai/R6_kokusai_kaikei.html 

※ ご提出いただいた情報は採用選考においてのみ使用します。 

※ 申込書類は返却しません。 

   エ 返信用封筒（長形 3号、84円切手を貼付） 

※ 一次選考の結果を文書にてお知らせします。 

宛名（返信先）は、応募者本人の御住所及び氏名を記載してください。 

（４） 募集期間 

令和６年１月５日（金）～ 令和６年１月 19日（金）（必着） 

必要書類を持参または郵送してください 

持参の場合 令和６年１月 19日（金）午後５時 15分まで 

            ※受付場所：横浜市役所 国際局 政策総務課 企画担当 

 (横浜市中区本町６丁目 50番地の 10 横浜市役所 31階) 

※受付時間：月曜日～金曜日 午前８時４５分～午後５時１５分 

                   （午後０時から午後１時は除く） 

https://www.city.yokohama.lg.jp/city-info/saiyo-jinji/sonota-boshu/kaikeinendoninyou/kokusai/R6_kokusai_kaikei.html
https://www.city.yokohama.lg.jp/city-info/saiyo-jinji/sonota-boshu/kaikeinendoninyou/kokusai/R6_kokusai_kaikei.html


 

 

郵送の場合 令和６年１月 19日（金）当日必着 

      〒231-0005 横浜市中区本町６丁目 50番地の 10 

横浜市国際局 政策総務課（会計年度任用職員募集担当）行 

      ※簡易書留とし、「会計年度任用職員申込書在中」と封筒表面に赤字で 

記載してください。 

 

７ 選考方法及び選考日程 

（１）一次選考：書類審査（令和６年１月 26日（金）に結果発送予定） 

（２）二次選考（一次選考に合格した方を対象に実施）：面接審査 

ア 日程 令和６年２月５日（月）もしくは令和６年２月６日（火） 

（あらかじめ指定した日時に実施予定。 

日時の詳細は第一次選考の書類選考に合格された方に後日ご連絡します。） 

イ 会場 横浜市役所 会議室 

※選考会場までの交通費は自己負担とさせていただきます。 

（３）選考後 

健康診断（最終内定者は令和６年３月上旬（予定）に、横浜市内で受診していただきます。） 

 

８ 合格発表 

  文書で通知します。 

 

９ その他 

本件は令和６年度横浜市予算が横浜市会において議決されることを停止条件とします。 

          

【お問い合わせ】 

横浜市国際局政策総務課 

担当 各務、前田 

電話 ０４５－６７１－４７００ 

メール ki-somu@city.yokohama.jp 


