
 
 
 
 
 
 放課後 e-場所システムにて登録完了後の書類添付については下記⼿順にて作業をお願い
いたします。なお、システムの構成上、申込時に添付していただいた書類についても再度添
付していただく必要があります。ご理解のほどよろしくお願いいたします。 
 
〇e-場所システム登録完了までの⼿順 
 （別紙１）各⼊⼒項⽬の注意事項・申請の流れ、（別紙２）パスワードの設定⽅法をご参
照いただき、登録を完了して下さい。 
 
〇登録完了後の書類の差し替え、追加添付⽅法 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

放課後 e-場所システム登録後の 

書類の添付方法 

手順① 

ログイン ID とパスワードを⼊⼒し、
ログインをします。 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

手順② 

ログイン後、上部の「登録情報更新」 
ボタンを押します。 

手順③ 

「利⽤継続・兄弟姉妹追加挙証資料⼿続
きはこちら」ボタンを押します。 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
  

手順④ 

この画⾯が表⽰されたら、 
「１ 個⼈情報の取扱について」を 
ご確認うえ、同意確認欄をタップしま
す。 

手順⑥ 

⼿順⑤後、画⾯を 
「⼿続き児童の合計⼈数」まで、 
下にスクロールします。 

手順⑦ 

タップして、「継続利⽤」
を選択します。 

手順⑤ 

⼿順④後、画⾯を下に少しスクロール
しますと、メールアドレスの⼊⼒項⽬
がありますので、確認欄に再度メール
アドレスを⼊⼒します。 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順⑧ 

⼿順⑦の後、点線の⾚枠で⽰した
箇所に項⽬が追加で表⽰されま
す。 
表⽰される項⽬は利⽤申込時と同
じ内容で、申込時の⼊⼒内容が反
映されています。 
 
システムの構成上、傷害保険振込
⽇及び受領証との画像等の添付が
改めて必要となりますので、申込
時と同じ⼊⼒及び添付をお願いし
ます。 
※クラブによって、傷害保険払込
受領証のファイル添付欄は表⽰が
されない場合があります。 
表⽰がない場合は対応不要です。 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

①  

手順⑩ 

⼿順⑨のあと、「すくすく（ゆうや
け）すくすく（ほしぞら）【区分２
Ａ、２Ｂ】の留守家庭児童等であ
ることの証明書について」の項⽬
で、「参照」ボタンを押し、ファイ
ルを選択し、就労証明書をアップ
ロードします。 
 
必要に応じて保護者２（⺟親等）
も同様にファイルをアップロー
ドします。 

手順⑨ 

⼿順⑧のあと、画⾯を下にスクロ
ールしますと「昨年度の減免適
⽤」項⽬があり、タップして再度
有無の選択をします。 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

手順⑪ 

⼿順⑩のあと、画⾯を下に少しスクロ
ールしますと、メールアドレスの⼊⼒
項⽬がありますので、確認欄に再度メ
ールアドレスを⼊⼒します。 

手順⑫ 

⼊⼒後、⼊⼒漏れ等不備がないことを
確認し、画⾯を⼀番下にスクロールし
「申込する」ボタンを押します。 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

 

手順⑬ 

内容を再度確認し、⼀番下にある「 
確認して送信する」ボタンを押しま

 

手順⑭ 

完了後、左記の画⾯が表⽰されると⼿続きが
完了します。 
クラブが内容を確認し、承認すると、メール
で連絡されます。 



 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

参考 

クラブでの承認後、下記のメールが届きます。 
このメールが届きましたら、登録した内容が反映されていますので、クラブ保
護者専⽤サイトよりご確認ください。 


